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10 		Werkgroep Onderzoek en Didactiek Nederlands

		Handleiding Opladen voor Auteurs 	9
OPLADEN VAN BESTANDEN IN HET DIGITALE REDACTIELOKAAL
DE PUBLICATIESERVER
De LTN-publicatieserver is een database voor didactische publicaties die verbonden zijn aan de WODN-website
Adres website: https://didactieknederlands.nl
Adres publicatieserver: https://ltn.publicatieserver.nl/repositories

De handleiding bestaat uit drie delen
Stap 1: Registreren en opladen
Stap 2: Documenten indienen
Stap 3: Nieuwe versies toevoegen

We publiceren elke stap apart

[bookmark: _Toc305510941][bookmark: _Toc317076239][bookmark: _Toc69592266][bookmark: _Toc82185649]STAP 3: NIEUWE VERSIE TOEVOEGEN EN MEER
Na het indienen
Als je in het bevestigingsscherm klikt op Ga verder, dan krijg je de mogelijkheid nog iets te wijzigen aan wat je net hebt ingevuld en opgeladen. Je kunt je publicatie dan zelfs nog verwijderen.

Je hebt nu een publicatie aangeboden en je krijgt t.z.t. bericht van de redacteur, die de publicatie checkt. Het kan dan zijn dat je gevraagd wordt nog dingen te wijzigen.
[bookmark: _Toc305510942][bookmark: _Toc317076240][bookmark: _Toc69592267][bookmark: _Toc82185650]WIJZIGEN/TOEVOEGEN/VERWIJDEREN
Niet gepubliceerde bijdragen kun je nog wijzigen of aanvullen. 
1. Log als auteur in op https://ltn.publicatieserver.nl (zie evt. Inloggen op pagina 5 voor aanwijzingen). Je komt terecht op de pagina ‘Mijn artikelen’. 
Klik achter ‘Openstaande indieningen’ op ‘Bekijk’. 
Je komt terecht in het scherm ‘Gegevens, versies en reviews van publicatie’
[bookmark: _Ref316903854][bookmark: _Ref316903859][bookmark: _Ref316904086][bookmark: _Toc317076241][bookmark: _Toc69592268][bookmark: _Toc82185651]Documenten toevoegen, vervangen, verwijderen
Als je meer documenten wilt aanleveren, dan voeg je een nieuw document toe aan een bestaande ‘versie’. Je kunt ook documenten vervangen, of verwijderen 
Klik op ‘Voeg toe’ onder Documenten bij de gewenste versie.
Vul een beschrijving in en zoek via de knop Bladeren … het gewenste bestand
Klik op OK.
[bookmark: _Ref316903945][bookmark: _Toc317076242][bookmark: _Toc69592269][bookmark: _Toc82185652]Nieuwe versie toevoegen na commentaar
Als je een nieuwe versie van je artikel wilt aanbieden, dan maak je in de entry een nieuwe versie aan. Daarin laad je dan de nieuwe versie van je artikel op.  
Een extra document toevoegen voor dezelfde fase doe je met ‘documenten toevoegen’ (zie hierboven).

1. Klik op ‘Voeg toe’ onder ‘Versies’. Er komt een kopje bij in de kolom ‘Versie’ waaraan je weer documenten kunt toevoegen (zie evt. ‘Documenten toevoegen’ hierboven)
[bookmark: _Toc317076243][bookmark: _Toc69592270][bookmark: _Toc82185653]Publicatiegegevens wijzigen
1. Klik linksboven op ‘Wijzig’. Je komt terecht op de ‘auteurspagina’.
Breng de wijzigingen aan en klik op OK.
[bookmark: _Toc317076244][bookmark: _Toc69592271][bookmark: _Toc82185654]Beschrijving van document/ document bij beschrijving vervangen/verwijderen
1. Klik op ‘de naam van de entry, hier: 'document 1', links naast de bestandsnaam Figuur 6. 
1. Je komt terecht in het scherm ‘Wijzig document’: Figuur 7
Wijzig de beschrijving en/of kies met Bladeren …  een ander bestand
Klik op OK. Als je een ander bestand hebt gekozen wordt dit geüpload en duurt het even voor je weer in het scherm ‘Gegevens, versies en reviews van publicatie’ komt.
Voor het verwijderen van een bestand: klik pp de puntjes onder de documentnaam (in figuur 6: 'document 1')
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Figuur 6: Openen van bewerkingsoptie voor van een document entry.
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Figuur 7: bewerken van een document entry.
https://didactieknederlands.nl 
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