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1 VERSIE VOOR MEELEZERS/REVIEWERS 

De Vereniging van Levende Talen Nederlands stelt een site (HDN) ter beschik-
king waarop publicaties aangeboden kunnen worden, beoordeeld en gepubli-
ceerd. Met deze site streeft HDN twee doelen na: (1) Vrije toegankelijkheid en 
gratis beschikbaarheid voor iedereen op elk moment; (2) Kwaliteitswaarborg via 
een reviewsysteem. Als meelezer/reviewer levert u een belangrijke bijdrage aan 
de kwaliteit van de openbare publicaties.  
 
Achter het publicatiescherm dat bezoekers zien, gaat een redactiesysteem 
schuil, dat het mogelijk maakt dat alle fasen van de productie van publicaties 
en alle correspondentie met auteurs, indieners, reviewers worden bewaard. 
Het biedt redacteuren een overzicht over de voortgang van producties, via 
een deels geautomatiseerd systeem van reminders. Reviewers/meelezers vin-
den er hun reviewgeschiedenis, etc.   
 
De site ordent en archiveert bijdragen van diverse personen in diverse rollen 
in het publicatieproces.  
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Rol 

 
Actie 

 

Bezoekers Kijken, zoeken, vinden, 
plukken 

Dit kan iedereen doen bij elke gewenste 
vindplaats. 

 Registreren Dit biedt de mogelijkheid om per email 
op de hoogte gehouden te worden van 
nieuwe publicaties.  

Auteurs Publicatie aanbieden Dit kan iedere geregistreerde doen bij 
de passende vindplaats. Een aangebo-
den publicatie wordt voorgelegd aan 
meelezers.  

 Wijzigen/ toevoegen Auteurs kunnen nieuwe versie toevoe-
gen aan de entry. 

Meelezers Reviewen Meelezers worden uitgenodigd door 
de redacteur. Zij bewaken de kwaliteit. 
Meelezers worden op de hoogte ge-
houden van de beslissingen van de re-
dacteur. 

Redacteur Communicatie Met auteurs en meelezers 
 Publicatie voorberei-

den 
Invulschermen checken, aanvullen, cor-
rigeren; vaste elementen van een publi-
catie zoals zoektermen, doelgroep, on-
derwerp. 

 Publiceren Dit kan alleen een redacteur van een 
vindplaats doen. 

Deze handleiding beschrijft het proces, en de schermen van de meelezer. Daar-
naast is er een handlelding voor auteurs, voor redacteuren, en bezoekers. 

2 UITNODIGING 

Als een redacteur je als meelezer heeft gekoppeld aan een publicatie dan krijg 
je hierover een automatisch gegenereerd bericht. Dat verzoek om mee te lezen 
met een werkstuk kun je accepteren/afwijzen.  

 
1. Log in als meelezer. Je komt meteen in het overzicht ‘Mijn beoordelingen’. 
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2. Je ziet dat je ook toegang hebt tot beoordelingen die je al achter de rug 

hebt. 
3. Klik op de openstaande beoordeling. 

 
 

4. Je hebt nu de keuze: Accepteer uitnodiging/Weiger uitnodiging. 
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3 BEOORDELEN>MEELEZEN 

5. Klik achter de beoordeling die je nu wilt doen op ‘Accepteer’. Je krijgt een 
bedankje (automatisch bericht). 

 
6. Klik op Ga verder. 

 
 

7. Je kunt nu de aangehangen documenten downloaden om het meeleesrap-
portje te gaan maken. Advies: maak een tekstdocument, en plak dat later in 
het beoordelingsscherm (zie hierna). 
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4 BEOORDELING INDIENEN 

1. Klik in het scherm ‘Openstaande beoordeling’ (zie 5) op ‘Bied beoordeling 
aan’.  

 
 

2. Het beoordelingsscherm verschijnt: 
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3. De redacteur heeft een beoordelingsformulier gekoppeld aan het specifieke 
`werkstuk, het is dus niet bij iedere beoordeling hetzelfde formulier. Figuur 
1 is dus slechts een voorbeeld. Het formulier kan afwijken.  

Tip: Formuleer je beoordeling in een apart (Word-)document, open dan het beoorde-
lingsformulier en plak je commentaren in de tekstvakken. Mocht de verbinding met de 
server verbroken worden, dan is je werk niet verloren.  

4. Vul in het vak ‘Commentaar naar auteur’ je opmerking voor de auteur in 
5. In het vak ’Commentaren naar editor’ kun je nog een nadere toelichting 

geven voor de redacteur. Als je bijvoorbeeld twijfelt of wilt dat de redacteur 
een bepaald aspect van het paper nog onder de loep neemt 

6. Voeg desgewenst nog een of meer bijlagen toe, zoals het paper van de 
auteur met commentaren erin gevoegd. je kunt zoveel bijlagen toevoegen 
als je nodig vindt. 

7. Klik op OK. 
8. Je krijgt een bedankje voor het indienen van de beoordeling en je kunt ver-

der gaan naar het overzicht ‘Mijn beoordelingen’ om eventueel de volgende 
beoordeling op te pakken.  

 
De redacteur krijgt automatisch een bericht dat je de beoordeling hebt inge-
diend en kan de beslisbrief aan de auteur voorbereiden. 


